Viarkerti Altalanos Iskola

Intézményi protokoll

Digitalis tavoktatasra valo felkésziilés
Digitalis oktatas

(Az Oktatasi Hivatal ajanlasa alapjan)



Felkésziilés a digitalis tavoktatdsra

A nevelGtestiilet / munkakdzosségek a tanév elején megbeszélik a digitalis tavoktatassal
kapcsolatos tapasztalataikat, sziil6i visszajelzéseket, megosztjdk egymassal a ,,jo
gyakorlatokat”. Oszi nevelési értekezletink témdjaul a digitdlis oktatast segitd tovabbi
szoftverek, platformok megismerését tiztiik ki.

KRETA naplo/ellenérzé haszndlata

A 2020/2021-es tanév elsd napjatol a sziilokkel elsésorban a KRETA naplon keresztiil tartjuk
a kapcsolatot, ezért fontos, hogy abba minden sziilé be tudjon Iépni és rendszeresen (lehetdség
szerint naponta) ellendrizze az iizeneteket. Kivételt képez ez alol, a napi kapcsolattartast
igényld, sziilok részérdl gyakran felmertiild, egy-egy osztalyt érintd probléma, kérés, kérdés,
amelyet az osztalyfénokok, a sziilokkel valé megéllapodas alapjan egyéb, olyan digitalis
kommunikacios csatorndn keresztiil intéznek, amelyet a sziilok amugy is napi szinten
hasznalnak.

A pedagogusokkal valé kommunikacio az iskola kdzosségi oldalan €s honlapjan is elérhetd e-
mail cimek segitségével valdsithatd meg.

Fels6 tagozaton tanit6|E-mailes elérhetéségek:
pedagégusok:

Csernak Barnabas varkertifeladatok.csb@gmail.com
Eitner Tamas varkerti.tamasbacsi@gmail.com
Frick Tiinde varkerti.tunde@gmail.com
Heidrich Judit heidrichvarkerti@gmail.com

Iker Dominika varkertidominika@gmail.com
Jokuti Ildiko jokutivarkerti@gmail.com

Karl Eva karl.eva@mikrobisuli.hu

Kissné Goncz Eva varkerti.kissnegonczeva@gmail.com
Koncz Annamaria vezeto.varkerti(@gmail.com
Mityas Melinda matyasmelivarkerti@gmail.com
Nagy David nagydavidvarkerti@gmail.com
Puklicsné Nagy Viktoria puklicsnenagyviktoria@gmail.com
Rotter Lindita rotterlinditavarkerti@gmail.com
Silye Miklos silyemikiO4(@gmail.com

So6lyom Natalia solyomnataliavarkerti@gmail.com
Szab6 Szilvia szaboszilviavarkerti@gmail.com
Szalai Katalin infoinota@gmail.com

Széplaki Magdolna szeplakimagdolna.inota@gmail.com
Treuer Imre treuerimre(@gmail.com

Vancsek Ferenc vancsekvarkerti@gmail.com
Venczel Helga venczelhelgavarkerti@gmail.com




A telefonos kommunikacié nem tamogatott, tekintve, hogy ez zavarhatja a pedagodgus
munkajat.

A KRETA napléba a tanulénak és a gondviseldnek kiilon hozzaférése van.

Vannak olyan {izenetek, amelyek a tanuloknak és vannak olyanok, amelyek a sziiloknek,
gondviseloknek szolnak, ezért fontos, hogy minden tanul6 esetében rendszeresen ellendrizzék
mindkét feliiletet.

A tanulok hozzaférése altaldban a tanuldi azonosito, jelszava pedig a tanul6 sziiletési ddtuma
az alabbi formaban:

¢éééhhnn (pl a 2012 majus 2-an sziiletett tanulonal: 20120502)
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¢ééé-hh-nn (2012-05-02)

A gondviseldi hozzaférés a tanuld oktatdsi azonositdja kiegészitve a GO1 vagy GO2 jellel és
egy véletlenszerlien generalt jelszd, amelyet minden sziil6 megkapott mar korabban.

Amennyiben gondjuk van a KRETA hozzaféréssel, elfelejtették a jelszot, vagy tobbszori
probalkozas utan sem sikeriil belépni, els6sorban a tanul6 osztalyfonokét (szokasos forumon
telefon/messenger stb.., ) vagy az iskola intézményvezeto-helyettesét (telefonon) keressék.

A tanév elsO hetében tanorakon a tanulokkal, sziiloi értekezleteken a sziilokkel atbeszélik az

y oy e .

KRETA feliileten.

A digitdlis tavoktatds intézményiinkben

A szeptember 1-jén kezd0d6 szorgalmi iddszak alatt a tandrakon a tanulokat fel kell késziteni
egy esetlegesen bevezetésre keriilo digitalis oktatasra. Minden szaktargy flizetébe bevezetésre
keriil, hogy tavoktatds esetén milyen feliileten taldljdk meg a tanulok a teenddket, ahhoz
milyen mddon férnek hozza.

Tavoktatas esetén — minden tantargybol - a KRETA ellenérzébe a szaktanarok elére kitoltik a
hazi feladat mezdt.

Ebben megjelolik a feldolgozandé tananyagokat, az adott tantargy tankonyvi fejezeteit, illetve
azt, hogy mely feladatokat kell a munkafiizetbdl, a feladatgyiijteménybdl megoldani, esetleg
milyen kutatast, beszamolot kell elkésziteni ez id6 alatt a tanuldknak.

A KRETA feliiletre, legkésobb a tanérat megeldz6 napon, a hazi feladathoz be kell jegyezni,
hogy az adott 6ra tananyaganak feldolgozasdhoz a tanul6 hol kap szaktanari segitséget.
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A Varkerti Altalanos Iskolaban a tananyagok feldolgozasa, a feldolgozast segité gyakorld
feladatok ¢és a tudast ellenérzd tesztek jellemzden az iskola Moodle- feliiletén talalhatok meg.
(http://moodle.varkerti.hu)

crer

rendezziik.

Amennyiben a pedagogus a KRETA és a Moodle- feliileten tal mas digitalis platformot
szeretni alkalmazni, els6sorban online 6ra megtartdsahoz, az szintén bevezetésre keriil a
tanul6 flizetébe.

Az ehhez val6 hozzaférést a tanév elején, a tandradkon a tanar megbesz¢Eli a diakokkal.

Az als6 tagozaton a tanitok a KRETA feliileten tul, elsésorban e-mailben és facebook
csoportban tartjak a kapcsolatot a sziilokkel.

A negyedik osztalyosok mar sajat e-mail cimmel regisztralnak a moodle-ba és hasznaljak azt,
kiilonosen az idegen nyelvi és informatika orakon.

Addig, amig az iskolaban hagyomanyos oktatas folyik, a pedagogusok elsdsorban az iskolai
tanordkra késziilnek. A hidnyz6 tanulok a kordbban szokdsos moddon kapjadk meg a
tananyagot, hazi feladatot.

Azoknak a tanuloknak, akik tartds betegség, vagy hatdsagi karantén elrendelése miatt
igazoltan hidnyoznak, a szaktandrok az osztalyfonok segitségével az érintett sziilovel
egyeztetik, hogy a tanul6 mit tanuljon meg és milyen moédon tud szamot adni a tudéasardl.
Amennyiben pedagogus keriil hatosagi karanténba, vagy kérésére nem tud tanorat tartani
(hianyzik az iskolabol) a Moodle- feliiletre feltolti a tandrak tananyagat, segitve ezzel az Ot
helyettesitd pedagogus munkajat. Masrészrél a KRETA- feliileten jelzi a sziilének/ tanulénak
a tanulmanyi tovabbhaladas részleteit a fentiek szerint.

Amennyiben a pedagogus betegség miatt hidnyzik és egészségi allapota nem teszi lehetove,
hogy elkészitse a digitalis tananyagot, akkor a szokdsos méddon torténik a helyettesitése. A
helyettesitd tanar a tankdnyv, és a munkafiizet segitségével halad a tananyagban.

Digitalis tavoktatas elrendelése

Amennyiben az Oktatasi Hivatal rendkiviili sziinetet rendel el az iskoldban, a rendelkezésnek
megfelelden az intézményvezetd megvizsgalja, hogy a rendkiviili sziinet ideje alatt elmarado
tanitdsi napok potolhatok-e. Ha ezek a tanév szorgalmi iddszakanak végéig biztosan
potolhatok (pl. szombati tanitasi napok), az Oktatasi Hivatallal egyeztetve kijeldli a potlasra
szolgald napokat.

Amennyiben az Operativ Torzs elrendeli az intézményben a digitalis tavoktatast, az
intézményvezetd a rendelkezésben foglaltaknak megfeleléen, megszervezi azt.

A tavoktatas bevezetésérol a KRETA feliileten, az iskola honlapjan és kozosségi oldalan is
tajékoztatjuk a sziiloket.



Amennyiben a tavoktatds nem érinti a teljes intézményt, hanem csak egy-egy osztalyt, ugy a
pedagégusoknak egyidejlileg kell megoldani a digitdlis tdvoktatast €s az iskolai oktatést, az
orarendjiiknek megfelelden.

A digitalis tavoktatas orainak igazodnia kell a tanév elején bevezetett 6rarendhez.

Amennyiben a tavoktatds elrendelése részben ¢érinti az iskola neveldit, tanuloit, az
intézményvezetd kidolgozza a személyes kapcsolattartas részletes szabalyait, akar orarendtdl
eltéréen.

A Digitalis oktatas elrendelése esetén az osztalyfénokok begyiijtik a tanuldk és csaladjaik
eszkozellatottsdgara és internet hozzaférési lehetdségeire vonatkozd informaciokat.
Amennyiben egy csaladban nincs olyan eszkdz, amelyen a tanuld be tud kapcsolddni a
tavoktatasba, az intézmény informatika termében 1évé laptopokat atadas-atvételi
jegyzokonyvvel a sziilé rendelkezésére bocsatjuk a tavoktatas befejezéséig.

A személyes kontaktus nélkiili oktatdsban sem lehet tobb a tanérak ideje a normal orakénal,
valamint a kiadott otthoni feladatok elvégzésének iddigénye sem lehet tobb annal, mint ami
egyébként a hagyomanyos jelenléti oktatdsban pedagdgiailag hasznos és indokolt. Ez egyuttal
azt is jelenti, hogy hétvégén, késo este €s egyéb, a hagyomanyos oktatds szempontjabol is
pihendiddként kezelt idészakokban nem adhat6 feladat a tanuloknak. Hétkdznapi napokon
15.00 ora utan sem a tanartdl, sem a didktol és sziiloktdl nem varhat6 el az online jelenlét és
aktivitas.

Az egymast kovetd napi 5-7 valos idejt jelenléttel jarod online ora a tanulok szamara is igen
megterheld. Ezért célszerii az adott korosztaly érettségi és 6nalld tanulasi szintjéhez igazodva
az online ordkat és az 0nalldé vagy kiscsoportos formaban, folyamatos pedagogusi jelenlét
nélkil végezhetd tevékenységeket (pl. projektmunkak elkészitése) vegyesen, a helyes
aranyokat megtartva alkalmazni.

Készségtargyak esetén elsdsorban tevékenykedtetjiik (zenehallgatas, hazi munka, film nézés
stb...) a didkokat, amelyrdl a didkok képes beszamolot kiildenek a pedagdgus altal megjeldlt
feliiletre. A pedagdégus a képeket az adatvédelmi szabalyok betartasaval kezeli, azt nem
tovabbithatja vagy hasznélhatja fel egyéb célra.

Az online 6rakrol felvétel csak az érintett felek (tanar, didk, didk torvényes képviseldje)
beleegyezésével készithetd. A felvétel csak az iskoldval jogviszonyban allé pedagdégusnak és
diaknak tovabbithat6, amennyiben mindenki, aki a felvételen szerepel, abba irasban
beleegyezett.

Biintetdjogi feleldsségre vonhatd az a személy, aki engedély nélkiil készit felvételt, illetve
tovabbitja azt.

A kiadott feladat elvégzésének ideje a készségtargyak esetében sem haladhatja meg a tanorak
idejét.



Digitélis tavoktatas esetén az egészség védelme érdekében kiilondsen fontos, hogy a tanulok
mozogjanak, ezért a testneveld tandrok altal elkészitett videok, vagy utasitasok alapjan
sportoljanak a gyerekek. Az egészség védelme mellett a balesetvédelmet is szem el6tt kell
tartani, ezért a kiadott feladatok ne legyenek balesetveszélyesek, mert a feliigyelet nélkiili
tanuld6 nem tud segitséget kérni. Amennyiben a testneveld tanar kéri, a tanuld kiildjon
visszajelzést is az elvégzett feladatokrol.

Azonos szakos kollégadk — teamben dolgozva — készithetnek évfolyamonként digitélis
tartalmakat. Ebben az esetben a tanulot mas szaktanar is tanithatja, szdmon kérheti, nem csak
a jelenléti oktatasban tanito pedagogus.

A tavoktatds sordn az atadott tananyag feldolgozasi ideje, a kiosztott feladatok megoldasi
ideje egyensulyban kell, hogy legyen a tanulok életkori sajatossagaival, terhelhetdségével,
képességeivel, €s figyelembe kell venni az adott tanul6 digitalis eszkozzel valo ellatottsagat.

Ellenorzés, szamonkérés a tavoktatas ideje alatt

Szamonkérések formai: €16 bejelentkezésekkel (memoriterek, hangos olvasas, stb.), online
tesztek, gyakorlati feladatok a megszerzett tudas alkalmazasara. Indokolt esetben az iskolaban
val6é személyes megjelenéssel torténd szdmonkérés korlatozott szamban.

A szamonkérésre vonatkozik az az idOkorlat, amely az online orakra is, azaz 15.00 6ra utan,
vagy hétvégén nem varhatdé el sem a didktol, sem a tanartdl, hogy szamonkérés miatt
rendelkezésre alljon.

Nagyon indokolt esetben lehet ettdl eltérni, ha azt a didk kéri és abba a tanar és a didk
torvényes képviseldje is beleegyezett.

Amennyiben a tanul6 hataridére nem késziti el feladatat, online 6ran jelezziik felé a feladatait
(nem kotelezd), és irasbeli figyelmeztetést kiildiink részére a Kréta- rendszeren keresztiil, )
hataridd kitlizésével.

Az intézményvezetd-helyettesek a szaktanarok visszajelzései alapjan rendszeresen (2 hetente)
ellendrzik, hogy minden tanuld részt vesz-e a digitalis oktatasban, és teljesiti-e feladatait.
Hianyossag esetén felhivja a sziilok figyelmét a tanuldi kotelezettségekre és a tanulot
figyelmeztetésben részesiti. Amennyiben a tanuld tovabbra sem végzi el a kiadott feladatokat,
az iskola jelzést tesz a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat munkatérsai felé.

Intézményi protokoll és mas intézményi szabalyzatok kiegészitése a tavoktatas elrendelése
érdekében kiadott jogszabalyok alapjan:



Az intézményi Szervezeti és Mitkodési Szabadlyzat kiegészitése
Az intézménybe valo belépés rendje:

Az iskolaba a jogszabalyban meghatarozottak szerint, csak a jogszabalyi kotelezettségének
eleget tévo személyek 1éphetnek be.
Az iskola dolgozoinak belépését az intézmény vezetdje rendeli el, illetve engedélyezi.

Csak azon osztalyok tanuloi lehetnek egyidejlileg az iskolaban, akiknek nem rendeltek el
tavoktatast.

Azoknal az osztalyoknal, akik tdvoktatdsban tanulnak, a szamonkérés idejére rendelhetd el az
iskolaba valo megjelenés, de csak 15 0 alatti 1étszamban.

Az iskola épiiletében a berendelt tanuloknak a maszk horddsa minden helyiségben (a
tantermekben) is kotelezo.

Amennyiben a tdvoktatasban résztvevo osztalyok tanuloinak a sziilok iigyeletet kérnek, egy
csoportban legfeljebb 10 gyermek lehet.

Az intézményi Pedagogiai Program kiegészitése

Valos idejii online tesztek altal akkor végezhetd szamonkérés, amennyiben meg Ilehet
gy6zddni arrol, hogy a tanuld egyéni munkdjat értékeli.

A havonta, félévente adandd érdemjegyek szama eltérhet (lehet kevesebb) a Pedagogiai
Programban meghatarozottaktol. Hataridé elmulasztasa esetén, egy feladat tekintetében csak
egyszer adhat6 érdemjegy.

A dolgozatok javitdsi hatarideje lehet hosszabb, mint két hét, azon tanitok, szaktanarok
esetében, akiknek a heti 6raszama meghaladja a heti 15 6rat.

A kevesebb id6t igénylé projektmunkak, hazi feladatok esetében a KRETA naploban adhato,
az atlag szdmitasanal 30 %-os (kisjegy) érdemjegy is. (,,[4voktatasban elvégzett feladat™)

Amennyiben a tavoktatds soran a tanuld a hataridot kovetd egyszeri tanari felszolitasra sem

kiildi be a feladatot, szamara olyan sulyozasu elégtelen adhatd, amilyen sulyozéasu jeggyel a
tobbi didk munkajat értékeli a pedagogus.

Hazirend kiegészitése



Tanuloi kotelességek kiegészitése (Tavoktatas esetén):

A tanul6 kételessége, hogy nyomon kiovesse a KRETA- bejegyzéseket és részt vegyen
az online orakon.

Végezze el a szamara kijelolt feladatokat.

Adjon szamot a tuddsarél a pedagdgus altal meghatdrozott forméban, az emberi
tisztesség normai szerint, 6nallé munka keretében.

A pedagogus altal kiadott hataridoket tartsa be.

Pedagogus kotelességei (Tavoktatas esetén):

A digitalis munkarendben torténd tanitds eszkozeirdl, elvarasairdl tajékoztassa a
tanulokat, a sziiléket (elsdsorban a KRETA- rendszeren keresztiil).

A tanulok szamara tegye elérhetévé a tananyagot az 6rarendnek megfeleld idoben ¢és
tantargyi bontasban.

Sziikség esetén segitse a tanuldt egyénre szabott feladattal, segitségnyujtassal,
tamogatassal.

A tanulok altal bekiildott feladatokat ellendrizze, értékelje és reflektaljon ra.
Szaktargyi ligyekben tartsa a kapcsolatot a tanulokkal, sziilokkel. Az osztalyfonokot
csak indokolt esetben vonjak be a problémak megoldasaba, de minden esetben
tajékoztassak az osztalyukba jaro tanulokkal kapcsolatos tigyekrol.

Varpalota, 2020. november 20.



